NEVŞEHİR İLİ KAYMAKLI BELEDİYE BAŞKANLIĞI
KAMU HİZMET STANDARTLARI TESPİT TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	İşyeri açılış ruhsatı
	1-başvuru dilekçesi
2-vergi levhası

3-Bağlı olduğu oda kaydı

4-şirket ise mesul müdürlük

5-Tapu Fotokopisi

6-işyerini gösterir kroki

7-T.C. kimlik numarası
8-2 adet vesikalık fotoğraf
	1 gün

	2
	İnşaat Ruhsatı
	1-başvuru dilekçesi
2-tapu (istisnai hallerde tapu yerine geçecek belge)

3-mimari proje

4-statik proje

5-elektrik ve tesisat projeleri 
	1 gün

	3
	Yapı kullanma izin belgesi
	1-inşaat ruhsatı
2-Sosyal Güvenlik Kurumundan ilişik kesme yazısı

3-Maliyeden ilişik kesme yazısı

4-yapı kullanma izin belgesi harcı 
	1 gün

	4
	İmar planı bildirimi
	1-dilekçe

2-tapu
	10 dakika

	5
	Su ve kanalizasyon şebekesine bağlanma
	1-form
	1 gün

	6
	Nikah işlemleri
	1-erkek ve kadının nüfus cüzdanı
2-her ikisinin 5’er adet vesikalık fotoğrafı

3-Nüfus Müdürlüğünden alınacak nüfus kayıt örnekleri

4-Sağlık raporu
	20 dakika

	7
	Emlak beyannane müracaatı
	1-beyanname formu
	15 dakika

	8
	Emlak raiç bedel 
	1-dilekçe
	10 dakika

	9
	İş makinası ve araç isteği
	yok
	5 dakika

	10
	Muhtaç Asker Aile yardım Müracaatı
	1-dilekçe

2-form
	10 dakika

	11
	Şikayet veya müracaat dilekçelerinin cevaplandırılması
	1-dilekçe
	1 gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:






İkinci Müracaat Yeri:

İsim


:Halit ELMA




İsim


: İbrahim KAYAALP
Unvan

:Belediye Başkanı



Unvan

: Mali Hizmetler Müdürü
Adres

:kaymaklı Kasabası



Adres

: Kaymaklı Kasabası-Nevşehir
Tel


:3842182160




Tel


: 3842182411
Faks


:3842182003




Faks


: 3842182003
E-Posta

:halitelma@hotmail.com


E-Posta

:ibokayaalp@hotmail.com
